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Asiguri aplicarea si urmdrirea clauzelor Acordului cadru ce se va incheia cu agentul economic
selectat in vederea prestdrii de servicii de topografie si cadastru pentru bunurile din
patrimoniul Municipiului Ploiesti sau care urmeazi sd fie incluse in patrimoniu din sectorul
repartizat;

Asigurid inventarierea corectd, evidentierea lucrarilor efectuate sau n curs de efectuare in baza
contractelor incheiate pana in prezent, in vederea finalizirii acestora, sens in care indeplineste
toate procedurile specifice;

Asigurd centralizarea adreselor repartizate privind comenzile ce urmeazi si fie lansate citre
agentul economic selectat in vederea prestirii de servicii de topografie si cadastru;

Asigurd intocmirea §i semnarea anexelor cu bunurile pentru care urmeazi si fie incheiate
contracte subsecvente;

Asigurd intocmirea referatelor corespunzitoare si a adreselor de inaintare citre Serviciul
Achizitii Publice si Contracte din cadrul Directiei Administratie Publicd, Juridic Contencios,
Achizitii Publice, Contracte;

Asigurd centralizarea adreselor, documentelor, documentatiilor repartizate intocmite de
agentul economic selectat in vederea prestarii de servicii de topografie si cadastru conform
Acordului cadru pentru furnizarea de servicii de cadastru si topografie in vederea inscrierii in
Cartea Funciard a imobilelor din patrimoniul Municipiului Ploiesti sau care urmeazi sa fie
incluse in patrimoniu, incheiat prin procedura de achizitie public;

Réspunde de completarea dosarelor cu documentatia necesara in vederea intabulirii bunurilor
proprietatea Municipiului din sectorul repartizat;

Asigurd multiplicarea actelor de proprietate, a fisei bunului, a planurilor, etc ;

Asigurd completarea si semnarea fomularelor tip : « cerere de receptie si inscriere», «cerere de
solicitare de informatii» si «declaratie», de cétre reprezentatii Municipiului Ploiesti (Directia
Gestiune Patrimoniu, Directia Generald de Dezvoltare Urbana si Directia Administratie
Publica, Juridic Contencios, Achizitii Publice, Contracte);

Asigurd obfinerea in cazul in care se impune de la Oficiul de Cadastru §i Publicitate
Imobiliard Prahova a Incheierilor si Extraselor de Carte Funciara la termenul legal;

Asigurd declararea la Serviciul Public Finante Locale a bunurilor proprietatea Municipiului
Ploiesti si obtinerea in functie de necesitati a certificatelor fiscale aferente pentru completarea
documentatiilor cadastrale ;

Asigurd verificarea impreund cu Directia Generala de Dezvoltare Urbani a documentatilor
repartizate Intocmite si depuse de agentul economic selectat in vederea prestarii de servicii de
topografie si cadastru in vederea includerii de noi bunuri in Inventarul bunurilor care
alcdtuiesc patrimoniul Municipiului Ploiesti si actualizarii informatiilor tehnice ale
patrimoniului pe baza documentelor detinute de compartimentul care gestioneazi respectivele
bunuri si a documentatiilor cadastrale intocmite;

Raspunde de intocmirea i semnarea referatelor de obtinere a fondurilor necesare achitirii
taxelor in vederea depunerii documentatiilor la Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara
Prahova si plata sumelor de bani necesare;

Asigura relatia cu Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliard Prahova referitor la inscrierea
in Cartea Funciarad a bunurilor proprietatea Municipiului Ploiesti si a altor operatiuni conexe;



15. Asigura verificarea completérii dosarelor cu documentatia necesari in vederea realizirii unor
operafiuni cum ar fi: alipiri, dezmembréari ale unor imobile din patrimoniul Municipiului
Ploiesti;

16. Asigurd verificarea facturilor emise de agentul economic selectat in vederea prestirii de
servicil de topografie si cadastru, in vederea aplicarii vizei de certificare pentru plata acestora
prin calculul eventualelor penalitafi.si pentru transmiterea acestora citre agentul economic
selectat in vederea prestirii de servicii de topografie si cadastru pentru insusirea acestora;

17. Asigurd efectuarea operatiunilor de radiere a contractelor notate in cartea funciara, in cazul
rezilierii acestora, a notdrii de contracte, a finalizirii operatiunilor de inscriere pentru
imobilele care au numir cadastral alocat;

18. Intocmeste, la solicitare, situatii de specialitate pundnd la dispozitia birourilor/serviciilor
informatiile referitoare la intabularea dreptului de proprietate in favoarea Municipiului
Ploiesti referitoare la patrimoniul localitatii;

19. Primeste, analizeazd si solufioneazd corespondenta specificd, redacteazd rispunsurile in
termen;

20. Asigura relatia cu publicul pentru problemele de care raspunde;

21. Centralizeazd date statistice privind activitatea serviciului pe baza cirora intocmeste si
transmite informari / rapoarte la temenele stabilite;

22. intocmeste rapoartele de specialitate pentru proiectele de hotarari care vizeaza activitatea
serviciului in vederea promovdrii lor in Consiliul Local;

23. Colaboreazd cu alte servicii si birouri din cadrul Primiriei sau alte structuri aflate in
subordinea Consiliului Local al Municipiului Ploiesti ;

24. Raspunde de indeplinirea formalitatilor de publicitate imobiliara necesare inscrierii in
cartea funciard a UAT Ploiesti la Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliari Prahova
a dreptului de proprietate in favoarea municipiului Ploiesti pentru bunurile din
patrimoniul municipiului Ploiesti sau care urmeazi si fie incluse in patrimoniu din
sectorul repartizat.

25. Asiguri si raspunde de respectarea legislatiei in vigoare pentru domeniul sau de activitate;

26. Indeplineste si alte atributii solicitate de gefii ierarhic superiori in vederea bunei desfisuriri a
activitdtii serviciului;

27. Raspunde disciplinar, material sau penal, dupd caz, in conformitate cu dispozitiile legale,
pentru neindeplinirea sarcinilor ce-i revin;

28. In cazuri exceptionale indeplineste atributiile de serviciu si ale altor salariati ai serviciului, in
lipsa motivata a acestora, salariati stabiliti impreuna cu conducerea Directiei.



